特种设备安装改造维修告知书填写说明
1 适用范围

特种设备安装改造维修告知书分为两种形式。本表（TSZS002-2003）适用下列情况：

(1)额定蒸汽压力大于等于2.5MPa（表压）的蒸汽锅炉安装；

(2)压力管道的安装；

(3)客运索道的安装；

(4)同时安装、改造、维修设备同种类数量在5台(包括5台)以上；

(5)与土建工程同时施工的电梯、大型游乐设施的安装、改造、维修；

(6)与土建工程同时施工的压力管道的改造、维修。 

本告知书的送达和意见的通知都应当采取可靠的方式，以便能够做到有据可查。

2 封面

2.1 施工单位：填写承担施工工程的施工单位全称，必须与取得施工许可资格的单位名称一致，并盖公章。

2.2 设备种类：按锅炉、压力容器、压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施，分设备的种类填写。

2.3 施工类别：按安装、改造、维修分别填写。

2.4 告知日期：填写拟向特种设备安全监察机构告知的日期,包括年月日(下同)。
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3.1 工程情况

填写整个工程的基本情况。

3.1.1 工程名称：填写整个工程名称。

3.1.2 建设单位名称：填写进行工程的建设单位，有些工程的建设单位，本身就是设备的使用单位。

3.1.3 建设单位地址：填写建设单位的详细地址，包括省(自治区、直辖市)、市（地）、区（县）、路（街道、社区、乡、）、号、（村）。

3.1.4 工程负责人：填写建设单位的工程负责人。

3.1.5 电话：填写建设单位工程负责人联系的电话。

3.1.6 工程设计单位：填写工程的设计单位，如压力管道工程、锅炉房及其有关设备改造、维修设计等单位。

3.1.7 合同编号：填写施工单位与建设单位签订的本工程有效合同编号。

3.1.8 合同签订日期：填写施工单位于建设单位签订合同的日期。

3.1.9 主要施工项目：填写施工的主要项目，如整体安装、汽包修理、燃烧系统改造、汽水系统改造等。

3.1.10 设备数：填写该合同签订的施工设备的总数。

3.1.11 工程计划施工日期

3.1.11.1 开工：填写整个工程的计划开工日期。

3.1.11.2 竣工：填写整个工程的计划竣工日期。

3.1.12 工程总预算

3.1.12.1 土建：填写土建工程的预算。

3.1.12.2 设备：填写特种设备的施工预算。

3.2 施工单位基本情况

填写施工单位的基本情况。

3.2.1 单位名称：填写施工单位名称，同2.1。

3.2.2 单位地址：填写施工单位总公司、部、队的地址，包括省(自治区、直辖市)、市（地）、区（县）、路（街道、社区、乡、）、号、（村）等（本告知书有关单位的地址填写方法均同此）。

3.2.3 组织机构代码：填写施工单位向组织机构代码管理部门申请取得的代码，该代码作为安全监察机构信息管理追溯的代号，对于一个申请单位来说，必须保证具有其唯一性（本改造书有关组织机构代码的含义其填写均同此）。

3.2.4 法定代表人：填写施工单位合法的代表人，必须与工商执照一致。

3.2.5 许可证编号：填写质检部门颁发的特种设备安装改造维修许可证的编号。

3.2.6 许可证有效期：填写质检部门颁发的特种设备安装改造维修许可证的有效期。

3.3 现场施工组织

填写施工单位在施工工地的实际施工队伍的基本情况。

3.3.1 施工机构名称：填写施工工地施工队伍的名称。

3.3.2 施工机构地址：填写施工工地施工队伍实际所在地。

3.3.3 电话：填写施工机构的联系电话。

3.3.4 传真：填写施工机构的联系传真。

3.3.5 施工现场负责人：填写施工现场的负责人，并填写可以联系的移动电话号码。

3.3.6 现场技术负责人：填写负责施工现场工程的技术负责人，并填写可以联系的移动电话号码。

3.4 施工分包

填写在施工工程中，有关设备施工的工程中，分包的项目。

3.4.1 施工项目：填写施工分包的项目，如无损检测等。

3.4.2 分包单位名称：填写承担分包项目的单位全称。
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4.1设备情况

填写所承担施工的设备基本情况。本页可以填写4台，如果多于4台，可以另附页。

4.1.1 序号：从事多台设备、或多段管道的施工，按顺序号填写。

4.1.2 设备类别：按特种设备目录规定的设备类别填写。可见特种设备制造申请书附录1。
4.1.3 设备级别：按照有关规定，按许可将设备分为等级，如锅炉分为A、B、C、D级等，填写所所属的级别。

4.1.4 设备品种（型式）：填写申请制造设备产品的品种（型式），应当按其所制定的相关规程、规则要求填写。

4.1.5 设备名称：填写设备的名称。

4.1.6 设备型号（参数）：填写设备的型号或者参数。如果没有可以不填写。

4.1.7 设备代码：目前，在设备使用注册时，按照使用登记注册，赋予了一个注册编号。今后，这种编号应该从制造开始赋予，使设备具有一个唯一号码，无论在安装、改造、维修、使用、检验检测都使用该号码。现时，在还没有推广设备制造编排设备代号时，以使用注册号作为设备代码填写。

4.1.8 单位内编号：填写建设（使用）单位内部对设备的编号。

4.1.9 设备地点：填写设备在建设（使用）单位内部实际安装、使用地点。

4.1.10 制造编号：可填写制造产品出厂编号。

4.1.11 设备制造单位：填写设备原来的制造单位。

4.1.12 制造日期：填写设备制造的出厂日期。
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5.1 土建单位

填写与设备施工工程相关的土建工程的单位。

5.1.1 项目名称：填写土建单位承担的项目名称，如锅炉房、设备基础等。  

5.1.2 单位名称：土建单位全称。

5.2 土建工程监理或验收组织单位

填写建设单位聘请的与设备施工相关的土建（设备）的工程监理，以及工程分段验收或者总体验收的组织单位。

5.2.1 监理或验收项目：填写监理或者验收的项目名称。

5.2.2 单位名称：填写工程监理或验收的组织单位全称。

5.3 提交的文件资料

按有关规定，在进行施工告知时，应该提交相应的资料，如锅炉房平面布置图等。

5.3.1 序号：填写文件资料的顺序号。

5.3.2 文件资料名称：填写提交的文件资料名称。

5.3.3 篇幅或页数：填写文件资料的篇幅或者页数，如图纸一般以篇幅表示，文字资料一般用页数表示。
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6.1 现场管理、专业、作业人员情况

填写与设备施工相关的必须持证的人员。包括无损检测、焊接等人员，但不包括与设备施工无关的单位其他持证人员。页数不够，可另附页。

6.1.1 作业项目：按规定持证项目填写，如无损检测、焊接等。

6.1.2  持证作业：填写由质检部门按照特种作业人员、检验检测人员等相关人员的考核持证规定，填写相应持证作业人员的持证情况

6.1.2.1  类别（方法）：填写持证人员的类别（方法），一般用符号表示，如无损检测中的射线检测，用RT表示；焊接人员可按规定用焊接方法的代号表示。

6.1.2.2  级别（项目）：填写持证作业的级别（项目），一般用符号表示，如高级射线检测人员，可用Ⅲ(级)表示；焊接人员可用项目符号表示。
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7.1 施工单位申明

在该栏中，施工单位作一些承诺。

7.1.1 施工单位法定代表人：由施工单位的法定代表人签字，与3.2.4一致。

7.1.2 施工现场负责人：由施工现场负责人签字，与3.3.5一致。

7.1.3 施工技术负责人：由现场技术负责人签字，与3.3.6一致。

7.2 备注

由施工单位填写认为应该填写的事宜。

7.3 安全监察机构意见

由接到告知的安全监察机构在收到告知后，履行接受手续。

7.3.1 接受告知书人员：由安全监察机构接受告知书的人员签字。

7.3.2 意见：如果在接受的规定时间里，接受告知的人员发现问题，应该书面告知施工单位，并将其主要意见进行纪录。

7.3.3 意见书编号：填写对告知资料有问题的书面意见书的编号。

7.3.4 发出意见书的日期：纪录发出意见书的日期。
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