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工伤认定网上申报操作手册
个人申报
如果用人单位不予申请工伤认定，个人及近亲属应在工伤发生之日起1年内自行申报工伤认定。
进入“吉林智慧人社网上办事大厅”网上申报：
一、电脑，上网搜索：“吉林智慧人社网上办事大厅”点击进入；
二、电脑，上网搜索“吉林省人力资源和社会保障局官网”-点击“网上办事”进入。
1、点击“个人登录”进入；
[image: 2024-11-22_09-52-37]

[image: 2024-11-22_09-56-48]

2、用手机“电子社保卡”扫描该二维码进入，也可用下面提示的吉事办APP、微信、支付宝、吉事办小程序等扫码登录。（“电子社保卡”在微信小程序-搜索“电子社保卡”小程序，点击小程序进入。点击“扫一扫”（如未实名登录验证会提示您实名验证，验证后再点“扫一扫”）。
如扫描登录不上，可退出多试几次。
扫描登录后，基本界面如下：[image: 2024-11-22_10-19-25]       点击左侧“社会保险”-“工伤认定申请”。（其他功能在左侧根据实际情况选择）

[image: 2024-11-22_10-20-58]

3、 填报数据，上传图片。注意：带*数据是必填项。如果填写不全，无法上传（填报要准确，一旦有误，与国家大数据冲突可能无法保存，造成后果自行承担）。
最下面一行有“上传附件”，需将工伤认定申请表（两页都要上传）、授权委托书、劳动合同书、受伤治疗资料等相关材料图片上传（注意图片要清楚。在上传之前，要做好材料的签字、盖章和摁手印等工作）。
在上传后需先点击“保存”后点击“提交”（注：在“保存状态”下可以随意修改内容和附件。但是“提交”后不能再修改相关内容，如要修改需联系人社部门）。
注：必须点击“提交”否则工伤认定部门无法收到申请。具体“提交”按钮位置如下图。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片1.png图片1]
4、 工伤认定申请后，一般在3个工作日内点击“工伤认定申请查询”中了解受理等情况（最长不超过15个工作日确定是否受理）。如需补正材料等，会有电话通知申请人。
￭工伤认定所需材料及表格，请结合实际情况在本说明的5、6、7、8页查找。
（也可以在“吉林市人力资源和社会保障局”官网下载。官网首页——点击“服务之窗”——个人授权委托书、工伤认定申请表、个人申报工伤所需材料）。
￭根据个人申报工伤所需材料要求，结合受伤的具体情形，准备好相关材料原件后一并上传。
￭申报填报过程中如遇问题，可电话咨询。
[bookmark: OLE_LINK1]￭联系方式：
受理部门：吉林市人力资源和社会保障局工伤保险处   
地址：吉林市解放中路159号市就业局（人力资源市场）一楼工伤认定窗口  

  电话：0432-62049329
           








初审初校：李  超
复审复校：贾  斌
终审终校：付铁峰


工伤认定申请表

申请主体：□用人单位 ☑受伤害职工 □职工近亲属 □工会
用人单位：    
单位地址：
单位联系人：              联系电话：                                        
受伤害职工姓名：          性别：□男/□女       
身份证号：
工作岗位：                是否参加工伤保险：□是/□否
职工联系电话：            农民工：□是/□否      
事故时间：    年    月    日 
诊断时间：    年    月    日
    


吉林省人力资源和社会保障厅制
填表日期：    年    月    日

	受伤害部位或职业病名称：

	受伤害经过简述：

	受伤害职工或近亲属意见：
本人承诺申请情况属实，要求申报工伤。
申请人签字（手印）：

                                           年    月    日

	用人单位意见：
   

经办人签字（公章）:

                                 年   月   日

	社会保险行政部门审查资料和受理意见：
                     
受理人：     负责人：
                      年   月   日    


注：此表A4纸正反页打印,由申请人填写一份，社会保险行政部门留存。
个人授权委托书

    吉林市    人力资源和社会保障局：
现本人委托       ，身份证号：                ，联系电话：              ，作为       工伤认定申请的代理人。
委托权限：一般代理 全权代理
           委托人：（职工或者其近亲属手写签名）
                             年    月    日
	委 托 人
	粘贴身份证照片头像面
	粘贴身份证照片国徽面

	按压指纹
	
	


	被  委  托  人
	粘贴身份证照片头像面
	粘贴身份证照片国徽面

	按压指纹
	
	



 个人申请工伤认定所需材料
（在工伤发生1年内申报）
1、 填报以下材料（注意签字盖章）：
1、 填写工伤认定申请表；
2、 劳动合同书复印件或劳动仲裁出具的事实劳动关系裁定书；
3、 医院诊断证明书或住院病历；
4、 证明人（两人以上）的证明材料；视频、微信截图等直接证明工伤的影音资料（要附文字说明，上传文字说明）；其他佐证材料。
5、 授权委托书（如个人自己申报，可不填写）。
二、范例：
1、《工伤认定申请表》范例见下页。
2、证明材料范例：
               证 明 材 料 
我叫xxx  性别:xx   年龄xx  住址:xxx   身份证号:xxxx     职业:xxxx
我证明xx年xxx月 xxx日  xxx在工作中因为xxx原因受伤. ……………
证明人联系电话:xxxx   
                                                           证明人（签字）：××  (手印)
　　                                   xxxx年xx月xx日
二、属于以下情况的，分别提交对应材料：
1、职工死亡的，提交死亡证明。
2、因交通事故受伤的，需提交交警部门交通事故责任认定书。
3、已经报应急管理部门处理的，提交事故报告。
三、联系方式
受理部门：吉林市人力资源和社会保障局工伤处   
地址：吉林市解放中路159号市就业局人力资源市场一楼窗口
电话：0432-62049329
[image: 工伤认定申请表（个人1）]
[image: 工伤认定申请表（个人2）]
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