农校社区居务公开和民主管理制度

为进一步健全和完善我社区居务公开民主管理制度，推进社区民主决策和管理，保障居民充分享有知情权、决策权、参与权和监督权，农校社区的居务公开和民主管理工作在经开区九站街道党工委的领导下深入推进，不断增强了基层党组织的执政能力建设，健全了基层自治组织和民主管理制度。
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一、加强领导、组织健全
建立了以居委会主任为组长，由居民代表为成员的居务公开工作领导小组，建立和完善居务公开制度，建立了“社区议事工作制度”、“居民、居民代表评议制度”、“居民代表会议制度”。
二、居务公开和民主管理制度
1、规范了居务公开内容、方式和基本程序
（1）全面实行居务公开，政策公开、办事程序公开；计划生育工作公开；城市居民最低生活保障工作公开；社区服务、求助热线公开，增加工作透明度。凡属涉及居民切身利益的重大事项和群众关注的焦点、热点问题，经居民民主会议讨论决定，并做到事前、事中、事后全过程公开，真正做到了民主决策、民主管理、民主监督；
（2）根据内容的性质、群众关心的程度，确定公开的时间，计划生育、最低生活保障等情况做到每月公开一次，重大事项做到一事一公开；
（3）社区居委会根据社区实际，依照相关法规和政策的要求，制定居务公开程序，实行提出公开的具体方案，居务公开监督小组对方案进行审查、补充、完善后，提交居民代表会议讨论决定，通过居务公开栏等形式公开。
2、民主管理制度
（1）依法制定社区居民公约，严格按照程序修改、社区各组织、居民严格遵守；
（2）社区居民代表大会至少每半年召开一次，由社区居民委员会或三分之一以上居民代表提议召开，按程序讨论社区重大事务，会议上汇报半年来重点工作的完成情况，听取社区成员代表的意见和建议；
（3）社区“两委”每周召开一个办公会，总结安排一周具体工作；
（4）社区相关工作人员参加街道召开的会议后，及时传达相关政策、会议精神，并做到认真落实。
