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温 馨 提 示

尊敬的各位办事群众：
永吉县政务大厅是服务企业和群众的第一窗口，属人群聚集区，是新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控的重点区域。为深入贯彻习近平总书记重要指示精神，全面落实党中央、国务院和省、市、县防控工作部署要求，切实做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，保障人民群众人身安全和生命健康，经永吉县新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组批准，我局特向您发出以下提示：
一、永吉县政务大厅于2月9日（农历正月十六）前暂停对外服务，请确需办事的企业群众，合理安排时间。
二、倡导优先采用网上办理。可通过互联网端、手机APP、微信公众号等进行相关业务申办。办理结果通过邮政送达，费用到付。
吉林政务服务网开通了外网申报端口，您可以登录吉林市政务服务网切换到永吉县，进行外网申报或业务办理（办理流程附后）。您还可以通过“国家税务总局吉林市税务局”、“吉林省e窗通系统”、“吉林省交通安全综合服务管理平台”、“互联网+公安”、“吉林掌上社保APP”、“吉林市社会医疗保险管理局”微信公众号等网络平台，在线查询和办理相关业务。请您关注永吉县政府门户网站、吉林市政务服务网，我们将及时发布网上办理事项清单、指南等相关信息。
3、 开通绿色通道。您可通过电话咨询、实名预约办理的方式进行相关业务申办，通过QQ或微信等方式传送图片资料，先行预审，相关纸质书面材料可通过邮政EMS送达（费用自付）。如有重大紧急事项需要办理，请提前与各部门电话预约，未经实名预约的居民朋友，请勿自行前往县政务大厅。
四、若无紧要事项，请您延期到县政务大厅办理业务。14天内有重点区域旅行史或与重点人群接触史的，请按疫情防控有关要求做好申报、隔离，隔离期内请勿进入县政务大厅等公共场所。有发热等不适症状的，请按疫情防控指引及时就诊和隔离，请勿进入县政务大厅等公共场所。实名预约后到县政务大厅现场办理业务的，请您务必自觉佩戴口罩，做好各种防护措施，即办即走，减少停留。请主动配合工作人员进行信息登记和体温检测，配合县政务大厅消毒工作。离开县政务大厅时，请将用过的纸巾和口罩随手带出政务大厅，按疫情防控指引做好处理。
为减少办事群众在县政务大厅滞留和聚集，降低交叉感染风险，县政务大厅管理部门将视情况实行人流管控。
疫情防控，人人有责。我们坚信，在党中央国务院和省委省政府、市委市政府、县委县政府的坚强领导以及社会各界的共同努力下，一定能够打赢这场疫情防控的“人民战争”！ 
感谢您的理解和支持，祝大家新春快乐，身体健康，万事如意！






















永吉县网上办事大厅“网上办、不见面”
办理流程
　　
一、用户登录
　 用户访问吉林政务服务网：（http://zwfw.jlcity.gov.cn:66/pro)，建议采用谷歌和360浏览器（极速模式），如图一（首页）。
[image: ]
图一（首页）
　　点击右上方【登录】，输入用户名和密码，如图二（登录页面）。
[image: ]
图二（登录页面）
如果用户已经注册过，根据实际情况，选择“个人用户”或“法人用户”，输入用户名、密码，即可直接登录；
若没有注册过，请先注册账号，根据申报对象，选择“个人注册”或者“法人注册”，进行注册。所有信息必须填写完整，为保证申报信息准确，请仔细核准注册信息。
[image: 1]
图二（个人注册界面）
[image: 2]图二（法人注册界面）
系统登录后，进入个人中心，可修改用户基本信息，查看我的办件、收件地址、我的投资项目、我的收藏、我的咨询等信息，如图三（个人中心）。
[image: ]
图三（个人中心）
　　二、定位办事区域
[image: ]
图四
　　切换申报区域。根据用户实际需要，可通过点击，网站首页“地区切换”后，在下拉列表中，选择相应“市级”或“县（市、区）” 切换到选中区域进行办理，如图四。
　 三、事项申报
以市水利局取水许可审批为例。
找到要办理事项的两种方法：
1、 首页——个人办事——按部门——市水利局——取水许可审批，如图五所示；
[image: ]
图五
2、 在右上角搜索栏中，输入关键字即可找到想要办理的事项，如图六所示。
[image: ]
图六
点击进入办事指南详情页面，可了解该事项相关信息，如图七所示。
[image: ]
图七
如需办理点击【在线办理/在线预审】按钮，进行事项申请。
进入阅读须知界面，请自检审批条件是否满足，并仔细查看所需要收取的材料列表，如满足要求，点击网页下方的【下一步】按钮。
[image: ]
图八
点击【下一步】按钮后，跳转到申报信息界面，在申报信息界面，需要填写一些基本信息，其中带*号为必填项，根据实际情况进行填写。如需邮寄结果，选中是否邮寄结果中的“是”，填写收件人信息，如图九所示。
[image: ]
图九
申报材料支持多种收取方式。如提交纸质、上传附件、来自共享材料，若为本地上传，需要选择【上传附件】，上传相关电子文件。若选择【提交纸质】申请人可将纸质材料邮寄至各审批窗口。选择【来自共享材料】，可选择该账号下关联所有共享材料，根据事项材料选择材料。 
当基本信息及材料提交完成后 点击【提交】按钮，系统生成申办告知单，告知单生成唯一的办件申报号,如图十所示，查询办件流程的查询密码方便申请人实时关注办件进度。
[image: ]
图十
 已经申报的事项，可以【个人中心】中【我的办件】查询办件进度，如图十一所示。 [image: ]
图十一
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